法鼓文理學院各單位請發印信申請單
申請單位：                                        　　　　        年      月     日
	申請事由
	印信全文（或圖樣）

	
	


一、製刻以董事會、學校名義之印信，如印、關防、職章、圖記等，均應填寫本申請表。
二、請詳細填寫印信內容，經單位主管簽核，秘書室審查後，陳請校長核准，交由總務處統一刻製，並由秘書室留存印模以備查考，交由申請單位簽收使用。
	申請人
	申請單位
主管簽章
	秘書室
審核意見
	校長批示

	
	
	
	

	由申請單位

送交總務處
	總務處
製核日期
	秘書室
留存印模
	申請單位
簽收使用

	
	
	
	


